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SCHEMAT PROCESU INWESTYCYJNEGO

ybor lokalizacji inwestyciji 1) str. 5

DOKUMENTY | INFORMACJE PRZYDATNE INWESTOROWI

A

1. Uzyskanie dokumentéw z parfistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego: 2)str. 5

a) dokumentow zawierajacych informacje o nieruchomosciach (miedzy innymi o numerze i powierzchni dziatki ewidencyjnej):
- wypisu z rejestru gruntéw bez danych osobowych,

b) kopii mapy ewidencyjnej w postaci drukowanej lub elektronicznej,

¢) kopii mapy zasadniczej w postaci drukowanej lub elektroniczne;.

Dokumenty te mozna uzyska¢ w Wydziale Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Wioctawek.

Czas zatatwienia: min. 3 dni, max. 30 dni - w zaleznosci od zakresu zadanych informacji.

2. Informacje o nieruchomosciach prezentowane w Geoportalu Miasta Wtoctawek dostepnym na stronie internetowej Urzedu
Miasta Wioctawek.
Udostepnione dane ewidencji gruntow i budynkéw moga by¢ wykorzystywane w zakresie przyblizonej identyfikac;ji i

lokalizacji przestrzennej obiektu oraz oszacowanie jego powierzchni.
Prezentowane mapy maja charakter pogladowy i nie moga by¢ traktowane jako oficjalny dokument.

Dokumenty stuzace okresleniu praw rzeczowych do nieruchomosci - odpisy z ksiag wieczystych uzyskane z Sadu Rejonowego
we Wioctawku.
Czas zatatwienia: najczesciej w dniu ztozenia wniosku.

Uzyskanie informacji, czy teren jest objety miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego 3) str. 8
(Wydziat Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta Wioctawek)

TAK - teren objety mpzp / \ NIE - teren nie objety mpzp

Uzyskanie wypisu illub wyrysu  4) str. 8 z Uzyskanie decyzji o $rodowiskowych  6) str. 11
miejscowego planu zagospodarowania uwarunkowaniach - jesli wymagaja tego przepisy
przestrzennego lub szczeg6lne (Wydziat Srodowiska Urzedu Miasta Wioctawek,
B. Zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu czas zalatwienia - w zaleznosci od rodzaju przedsiewziecia:
(Wydziat Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta a) przedsiewzigcia mogace potencjalnie oddziatywaé na
Wioctawek, czas zatatwienia: min 2-3 dni, max 7 dni) srodowisko bez koniecznosci przeprowadzenia oceny
Dokumenty nie wymagane przepisami. Inwestor moze oddziatywania na srodowisko — min. 1,5 m-ca, max. 2 m-ce,

zapozna¢ sie z zapisami mpzp na miejscu, poprzez internet b) przedsiewziecia mogace potencjalnie oddzialywaé na
lub wystapi¢ o wydanie dokumentéw w formie papierowe;. . ) . . .
Srodowisko z natozonym obowiazkiem przeprowadzenia

Uzyskanie zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonej 5) str. 10 oceny oddziatywania na srodowisko — min. 3 m-ce, max.

zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego ( lub jego 3,5 m-ca,

czesci) z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania ¢) przedsigwzigcia mogace zawsze znaczaco oddziatywac
przestrzennego na srodowisko — min. 2 m-ce, max. 2,5 m-ce)
(Wydziat Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta Wioctawek,

czas zatatwienia: min. 2-3 dni, max 7 dni) Decyzja staje sie ostateczna w terminie 14 dni od dnia
Dokument wymagany przepisami prawa. doreczenia stronie




Uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy 7)str.13
i zagospodarowania terenu (Wydziat Urbanistyki
i Architektury Urzedu Miasta Wioctawek, czas zatatwienia -
zaleznie od konkretnego jednostkowego przypadku:
min. okoto 1,5 m-ca, max. okoto 4 m-cy)

Uzyskanie decyzji o Srodowiskowych 6) str. 11
uwarunkowaniach - jesli wymagaja tego przepisy szczegéine
(Wydziat Srodowiska Urzedu Miasta Wioctawek, jak wyzej

Uzyskanie pozwolenia na budowe 8) str. 14
(Wydziat Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta Wtoctawek, czas zatatwienia: min. 2 tygodnie (jesli wszystkie

strony odbiorg zawiadomienia), max. do 65 dni)

|

Decyzja staje si¢ ostateczna w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie

!

Rejestracja dziennika budowy zakupionego przez inwestora
(Wydziat Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta Wtoctawek, czas zatatwienia: min. 1-2 dni, max. do 7 dni)

Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robét  9) str. 16
budowlanych (Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Miasta Wioctawka)

Rozpoczecie robot budowlanych

l PROCES INWESTYCYJNY (BUDOWA)

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie (Powiatowy Inspektorat 10) str. 17
Nadzoru Budowlanego Miasta Wioctawka)

LUB

Zawiadomienie o zakonczeniu budowy, w przypadku m. in. doméw 11) str. 19
jednorodzinnych, garazy - do uzytkowania mozna przystapi¢ po 21 dniach (Powiatowy Inspektorat

Nadzoru Budowlanego Miasta Wioctawka)

*W szczegolnych przypadkach pozwolenia na budowe nie wymaga zmiana sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci (inwestor dokonuje woéwczas zgtoszenia).



1) WYBOR LOKALIZACJI INWESTYCJI

Informacje nt. nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy na terenie miasta Wioctawek
zainteresowany moze uzyskaC m. in. z miejskich stron internetowych, tj. www.bip.um.wlocl.pl,
www.wloclawek.pl. Informacje o terenach i budynkach na sprzedaz mozna znalez¢ rowniez w lokalnych
portalach internetowych prowadzacych dzialty ofert sprzedazy obiektéw budowlanych oraz
nieruchomosci niezabudowanych. Warto dotrze¢ takze do zasobdw informacji oferowanych przez
lokalne biura posrednictwa nieruchomosciami, jak réwniez do witryn internetowych agend rzadowych
obstugujacych inwestorow np. strona internetowa Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu www.paih.gov.pl

2) UZYSKANIE DOKUMENTOW Z PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO I
KARTOGRAFICZNEGO

A.

1. W sytuacji udostepnienia wypisu z rejestru gruntdw bez danych osobowych nalezy ztozy¢ wniosek

0 wydanie wypisu/wypisu i wyrysu/wyrysu z mapy ewidencyjnej (formularz EGIB);

2. W sytuacji udostepnienia kopii mapy ewidencyjnej lub kopii mapy zasadniczej nalezy ztozy¢ wniosek
o0 udostepnienie materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Formularz P

i Formularz P3).

Wzory wnioskow zostaty okreSlone przepisami rozporzadzenia Ministra Administracji | Cyfryzacji 1 z
dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. z 2014 r., poz.
917, ze zm.).

Druki wnioskéw mozna pobra¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Geodezji i
kartografii, budynek B, sala 3) lub ze strony internetowej www.bip..um.wlocl.pl. w zaktadce ,Procedury
zatatwiania spraw” — Wydziat Geodezji

i Kartografii - Karty ustug nr G01 i G02.

Kopie mapy ewidencyjnej, kopie mapy zasadniczej oraz wypisy z operatu ewidencyjnego wydawane sg
odpfatnie na wniosek osoby zainteresowane;.

Uprawnienia podmiotu dotyczace mozliwosci wykorzystywania udostepnionych mu materiatéw zasobu
okresla licencja wydawana przez organ udostepniajacy te materiaty.

Wypisy z operatu ewidencyjnego zawierajace dane podmiotdw sg wydawane, co do zasady odptatnie,
na zadanie:

- whascicieli oraz osob i jednostek organizacyjnych witadajacych gruntami, budynkami lub lokalami,
ktérych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;

- organdéw administracji publicznej albo podmiotéw niebedacych organami administracji publicznej,
realizujgcych, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ administracji publicznej, zadania
publiczne zwigzane z gruntami, budynkami lub lokalami, ktérych dotyczy udostepniany zbior danych lub
Wypis;

- operatoréw sieci w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1537, 1920 i 2003 oraz z 2017 r. poz. 1529 i 1566);
-innych podmiotow, ktdre majg interes prawny w tym zakresie.


http://www.wloclawek.pl/
http://www.bip..um.wlocl.pl/
https://sip.lex.pl/#/document/17624877?cm=DOCUMENT

Optaty:
Optata skarbowa od dokumentow stwierdzajacych ustanowienie petnomocnika (upowaznienie) : 17,00zt

Opfaty za czynnosci zwigzane z udostepnieniem danych i materiatow z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego ustala sie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne — zatacznik okre$lajacy wysokoS¢ stawek podstawowych w
odniesieniu do odpowiednich jednostek rozliczeniowych, wysoko$c¢ wspotczynnikow korygujacych oraz
zasady ustalania tych wspdtczynnikow, a takze szczegotowe zasady obliczania wysokoSci opfaty.

Wysokos¢ naleznej opfaty oraz sposéb jej wyliczenia utrwala sie¢ w Dokumencie Obliczenia Opfaty.
Dokument Obliczenia Opfaty stanowi podstawe do dokonania zapfaty.

Opfate pobiera sie przed udostepnieniem materiatdw zasobu lub przed wykonaniem czynnos$ci.

Miejsce ztozenia dokumentow:
Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Geodezji i Kartografii,

budynek B, sala 3, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 04).

Godziny przyjeé interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30, Wtorek 7.30 —
17.00, Piatek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zalatwienia:
do 30 dni

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2017 r., poz. 2101, ze
zm.).

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000, ze zm.).
3. Rozporzadzenie Ministra Administracji | Cyfryzacji 1 z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania

materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Opfaty (Dz. U. 22014 r., poz. 917, ze zm.).

B. Odpis z ksiegi wieczystej - wydawany jest na wniosek zainteresowanej strony przez Sad Rejonowy
we Wioctawku.

Wymagane dokumenty:

Whioski sktadane do Wydziatu VI Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego we Wioctawku powinny by¢
sporzadzone na urzedowym formularzu. Wzory formularzy sg dostepne na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem: https://ekw.ms.gov.pl/eukw_ogol/menu.do
Osoba zainteresowana sktada wniosek na w/w formularzu wraz z dowodem uiszczenia w kasie Sadu
Rejonowego wymaganej optaty.



W ekspozyturze Centralnej Informacji sg wydawane rowniez odpisy ksiag wieczystych prowadzonych w
systemie informatycznym przez inne sady. Istnieje tez mozliwo$¢ przegladania tresci ksiegi wieczystej w
wersji  elektronicznej poprzez przegladarke internetowa. We wniosku 0 odpis oraz
w celu przejrzenia tresci ksiegi wieczystej za pomocq przegladarki Internetowej nalezy poda¢ numer
ksiegi wraz z kodem wydziatu prowadzacego ksiege wieczystq - kod tut. wydziatu: WL1TW.
Numer ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym stanowi potaczenie:

- kodu wydziatu ksigg wieczystych — WL1W,

- numeru dotychczasowej ksiegi wieczyste;j,

- cyfry kontrolnej — wartosci z przedziatu od 0 do 9

Optaty:

Opfate za odpis z ksiegi wieczystej mozna uisci¢ w kasie Sadu lub dokona¢ przelewu na rachunek
bankowy  Sadu,  ktérego  numer  zamieszczony jest na  stronie  internetowe;
http://www.wloclawek.sr.gov.pl. Uiszczajac optate na rachunek bankowy, nalezy wskazac¢ sygnature akt
sprawy, numer ksiegi wieczystej i kogo dana sprawa dotyczy.

W przypadku braku sygnatury i numeru ksiegi, nalezy wskaza¢ oznaczenie wydziatu, do ktérego jest
kierowana sprawa oraz kogo dana sprawa dotyczy.

Wysokos¢ optat:

- od wniosku o wydanie odpisu zwyktego ksiegi wieczystej — 30 zt pomnozone przez liczbe zadanych
odpisdw zwyktych,

- od wniosku o wydanie odpisu zupetnego ksiegi wieczystej — 60 zt pomnozone przez liczbe zgdanych
odpiséw zwyktych.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Sad Rejonowy we Wioctawku, Budynek C, Pokdj nr 1, ul. Kilinskiego 20, 87-800 Wioctawek

Godziny przyje¢ interesantow: Poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek - pigtek 8.00 - 14.00

Kasa Sadu czynna: poniedziatek 9:00 - 14:00, 15:00 - 17:00, wtorek - czwartek 8:00-14:00, pigtek
9:00 - 14.30.

Czas zalatwienia:

Wydziat Ksigg Wieczystych doktada wszelkich staran, aby odpis z ksiegi wieczystej byt wydany w dniu
Ztozenia wniosku. W wyjatkowych przypadkach, ktore mogg wystepowac z przyczyn technicznych odpis
mozna uzyskac¢ niezwtocznie po usunieciu przeszkody.

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2013 ., poz. 707),

2. ustawa z dnia 14 lutego 2003 r. o przenoszeniu tresci ksiegi wieczystej do struktury ksiegi
wieczystej prowadzonej w systemie informatycznym (Dz. U. Nr 42 poz. 363),

3. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 14 sierpnia 2003 r. w sprawie Centralnej
Informacji Ksigg Wieczystych (Dz. U. Nr 162 poz. 1571 ze zm.),



4. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie wyznaczenia
sgqdow rejonowych, ktore zaktadajq i prowadza ksiegi wieczyste w systemie informatycznym
(Dz. U.z2012r., poz. 1341),

9. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 sierpnia 2003 r. w sprawie zaktadania i
prowadzenia ksiag wieczystych w systemie informatycznym (Dz. U. z 2013 r., poz. 695),

6. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 sierpnia 2003 r. w sprawie wysokosci opfat
od wnioskow o wydanie odpiséw ksigg wieczystych i zaswiadczenia o zamknigciu ksiegi
wieczystej wydawanych przez Centralng Informacje Ksiag Wieczystych (Dz. U. Nr 156 poz.
1528).

Kontakt: tel. (54) 42 22 710, e-mail: poczta@pinb-wloclawek.pl

3) UZYSKANIE INFORMAC]I, CZY TEREN JEST OBJETY MIEJSCOWYM PLANEM
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego (mpzp) stanowi podstawe planowania
przestrzennego w gminie i wraz z innymi aktami prawa reguluje sposéb wykonywania prawa wiasnosci
nieruchomosci i okresla przeznaczenie terenu, warunki jego zagospodarowania i zabudowy. Informacje
na temat planéw miejscowych mozna uzyska¢ w Wydziale Urbanistyki i Architektury Urzedu Miasta
Wioctawek na miejscu, poprzez internet lub wystapi¢ o wydanie dokumentéw w formie papierowe;.

4). UZYSKANIE WYPISU [I/LUB WYRYSU Z MIEJSCOWEGO PLANU
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO LUB ZASWIADCZENIA 0
PRZEZNACZENIU TERENU

A. Wypis illub wyrys z miejscoweqgo planu zagospodarowania przestrzenneqo

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wydanie wypisu i/lub wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
z okre$leniem lokalizacji (obreb, numer dziatki ewidencyjnej, ulica, numer porzadkowy) mozna pobra¢ w
Urzedzie Miasta Wioctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow , stanowisko Wydziatu Urbanistyki i
Architektury, Budynek B, sala 3 lub ze strony internetowej www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢
sprawe w Urzedzie” (Karty Ustug)

Optaty:

1) od wypisu:
a) do 5 stron - 30,00 zt,
b) powyzej 5 stron - 50,00 zt,

2) od wyrysu:
a) za kazdg wchodzacag w sktad wyrysu petng lub rozpoczetg czes¢ odpowiadajacg stronie
formatu A 4 - 20,00 zt,
b) nie wiecej niz - 200,00 zt.

Optat nie pobiera sie w sprawach dotyczacych budownictwa mieszkaniowego oraz w przypadkach
innych ustawowych zwolnien.


http://www.bip.um.wlocl.pl/

Miejsce ztozenia dokumentéw (wniosku):

Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancéw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, sala 3, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).

Godziny przyjeé interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30, Wtorek 7.30 —
17.00, Pigtek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zalatwienia:
min. 2-3 dni, max. 7 dni

Postawa prawna:

1. ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r.,
poz1945),

2. miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego miasta Wioctawek,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z pdz. zm.),

4. uchwata Nr 17/111/2002 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 12 grudnia 2002 r. w sprawie ustalenia
optaty administracyjnej (Dz. Urz. Woj. Kuj.—Pom. Nr 151, poz. 3247).

©w

B. Zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie zadwiadczenia o przeznaczeniu terenu z okre$leniem lokalizacji (obreb, numer
dziatki ewidencyjnej, ulica, numer porzadkowy). Druk mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Wtoctawek, w
Biurze Obstugi Mieszkancéw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury, budynek B, sala 3 lub ze
strony internetowej: www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie (Karty Ustug)”.

Optaty:
Za wydanie zaswiadczenia — 17,00 zt

Optat nie pobiera sie w sprawach dotyczacych budownictwa mieszkaniowego oraz w przypadkach
innych ustawowych zwolnien.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miasta Wtoctawek, Biuro Obstugi Mieszkancdw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, sala 3, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).
Godziny przyje¢ interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 — 15.30, Wtorek 7.30 —

17.00, Pigtek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zaftatwienia:
Min. 2-3 dni, max. 7 dni



Postawa prawna:

1. art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2018 ., poz. 2096 z p6z.zm.),

2. miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego miasta Wioctawek,

3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z p6z. zm.).

5) UZYSKANIE ZASWIADCZENIA O ZGODNOSCI ZAMIERZONE] ZMIANY SPOSOBU
UZYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO (LUB JEGO CZESCI) Z USTALENIAMI
MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wydanie zaswiadczenia o zgodno$ci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego (lub jego czesci)z okresleniem lokalizacji (obreb, numer dziatki ewidencyjnej,
ulica, numer porzadkowy) oraz rodzaju zmiany sposobu uzytkowani mozna pobraé w Urzedzie Miasta
Whoctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury, budynek B,
sala 3 lub ze strony internetowej: www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie
(Karty Ustug)”.

Optaty:

Za wydanie zaswiadczenia — 17,00 zt

Optat nie pobiera sie w sprawach dotyczacych budownictwa mieszkaniowego oraz w
przypadkach innych ustawowych zwolnien.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancdw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, sala 3, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).
Godziny przyje¢ interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30, Wtorek 7.30 —

17.00, Piatek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zatatwienia:
min. 2-3 dni, max. 7 dni

Postawa prawna:
1. art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z

2018 ., poz. 2096 ze zm.),

2. art. 71 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r Prawo budowlane (Dz.U. z 2018r poz. 1202 ze
zm.)

3. miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego miasta Wioctawek,

4. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 ze zm).



6) UZYSKANIE DECYZ]JI O SRODOWISKOWYCH UWARUNKOWANIACH

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach mozna pobra¢ w Urzedzie
Miasta Wtoctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Gospodarki Komunalnej,
budynek B, holl lub ze strony internetowej: www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w
Urzedzie (Karta Ustug S12).

Do wniosku o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach w zaleznosci od rodzaju
przedsiewziecia nalezy dotaczyc:

4 — 5 egzemplarzy ( w zaleznosci od ilosci organdéw opiniujgcych i uzgadniajgcych ) kart
informacyjnych przedsiewziecia zawierajgce dane, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2018 r., poz. 2081 t.j.), w
formie pisemnej oraz na informatycznych no$nikach danych z ich zapisem w formie elektronicznej,

* w postepowaniach wymagajacych raportu oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko 4 - 5 jego
egzemplarzy ( w zaleznosci od ilosci organdw opiniujacych i uzgadniajacych ) w formie pisemnej oraz
na informatycznych nosnikach danych z ich zapisem w formie elektronicznej,

* po$wiadczong przez wtasciwy organ kopie mapy ewidencyjnej obejmujacej przewidywany teren, na
ktorym bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz obejmujacej przewidywany obszar, na ktory bedzie
oddziatywac przedsiewziecie,

* mape w skali zapewniajacej czytelno$¢ przedstawionych danych z zaznaczonym przewidywanym
terenem, na ktérym bedzie realizowane przedsigwzigcie, oraz z zaznaczonym przewidywanym
obszarem, na ktéry bedzie oddziatywa¢ przedsiewziecie, wraz zapisem mapy w formie elektronicznej,

* wypis z rejestru gruntéw lub inny dokument, wydany przez organ prowadzacy ewidencje gruntow i
budynkdw, pozwalajacy na ustalenie stron postepowania, zawierajgcy co najmniej numer dziatki
ewidencyjnej oraz, o ile zostaty ujawnione: numer jej ksiegi wieczystej, imie i nazwisko albo nazwe oraz
adres podmiotu ewidencyjnego, obejmujacy przewidywany teren, na ktérym bedzie oddziatywaé
przedsiewziecie,

* petnomocnictwo udzielone osobie dziatajacej w imieniu inwestora (w przypadku zaistnienia takiej
sytuaciji),

+ dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji,

+ dowdd uiszczenia optaty skarbowej za petnomocnictwo.
Optaty:
Za wydanie decyzji — 205 z,

za petnomocnictwo — 17 zt na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
22016 ., poz. 1827 {j.).



Optata wymagalna jest z chwilg ztoZenia wniosku. Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy: Urzad
Miasta Wioctawek PKO BP SA O/Centrum Wioctawek 94 1020 5170 0000 1902 0009 0100 lub w kasie
Urzedu Miasta Wtoctawek.

Zwolnienie z optat przystuguje na podstawie ww. ustawy o opfacie skarbowe;.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziat Gospodarki Komunalnej
budynek B, holl, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 20).

Godziny przyje¢ interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 — 15.30, Wtorek 7.30 —
17.00, Pigtek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zatatwienia:
min. 1,5 m-ca, max. 3,5 m-ca

Postepowania o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach wymagajg uzyskania
zewnetrznych opinii i uzgodnien oraz liczy stron postepowania powyzej 20 moze wystgpi¢ wydtuzenie
czasu ostatecznego zakornczenia postepowania administracyjnego.

Postawa prawna:

1. ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z
2018 r., poz. 2081 j..)

2. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych

znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2016, poz. 71).



7) UZYSKANIE DECYZ]JI 0O WARUNKACH ZABUDOWY LUB DECYZJI O USTALENIU
LOKALIZAC]JI INWESTYCJI CELU PUBLICZNEGO

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wszczecie postepowania w sprawie o ustalenie warunkow zabudowy lub lokalizacji
inwestycji celu publicznego mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Wioctawek, w Biurze Obstugi
Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury, budynek B, sala 3 lub ze strony
internetowej: www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie (Karty Ustug)”.

Zatgczniki do wniosku:

- kopia mapy zasadniczej lub w przypadku jej braku kopia mapy katastralnej obejmujaca teren, ktérego
wniosek dotyczy i obszar, na ktéry inwestycja bedzie oddziatywac z okresleniem granic terenu objetego
whnioskiem w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do inwestyciji liniowych réwniez w skali 1:2000,

- oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis petnomocnictwa wnioskodawcy (w przypadku dziatania
przez petnomocnika),

- umocowanie prawne osoby podpisanej pod wnioskiem lub udzielajacej petnomocnictwa w przypadku
reprezentowania osoby prawnej, spdtdzielni, instytucii, itp.,

- potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej,

- dokumenty od gestordw sieci zaswiadczajgce, ze istniejace uzbrojenie terenu jest wystarczajgce dla
zamierzenia inwestycyjnego, a w przypadku braku uzbrojenia terenu — umowy dotyczace
zagwarantowania wykonania uzbrojenia terenu, zawarte pomiedzy gestorami sieci a inwestorem,

- dokumenty zadwiadczajace o dostepie terenu inwestycji do drogi publicznej (w przypadku braku
bezposredniego dostepu do drogi publicznej),

- okre$lenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy i
zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i gabarytéw projektowanych obiektow budowlanych w
formie graficznej,

- decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadkach okreslonych przepisami ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. 2018.poz 2081.z p6zn. zm.).

Optaty:

1. Nie podlegajg optacie skarbowej czynnosci urzedowe, zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego.
2. Opfata skarbowa za wydanie decyzji — 107,00 zt.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, holl, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).

Godziny przyje¢ interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 — 15.30, Wtorek 7.30 —

17.00, Pigtek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,

Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00



Czas zalatwienia:
Zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2018 .,
poz. 2096 ze zm.),

2. ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1945),
3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 ze zm.).

8) UZYSKANIE POZWOLENIA NA BUDOWE

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wszczecie postepowania w  sprawie pozwolenia na budowe mozna pobrac¢
w Urzedzie Miasta Whoctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancéw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki
i Architektury,  budynek B, sala 3 lub ze strony internetowej: www.bip.um.wlocl.pl
w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie (Karty Ustug)”.

Zatgczniki do wniosku:

- 4 egz. projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami
wymaganymi przepisami szczegoinymi,
- oSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane,
- za$wiadczenie 0 zgodno$ci zamierzenia inwestycyjnego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego w przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu albo
ostateczng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- w zalezno$ci od rodzaju i lokalizacji zamierzenia inwestycyjnego:

- decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach,

- zgode na odstepstwo od przepiséw technicznych,

- upowaznienie udzielone osobie dziatajgcej w imieniu inwestora.

Optaty:

1. Nie podlegajq optacie skarbowej podania i zataczniki od podan, czynno$ci urzedowe, zaswiadczenia
oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

2. Pobranie optaty za wydanie decyzji pozwolenia na budowe nastepuje w dniu sktadania wniosku.
3. Na budowe obiektu budowlanego oraz urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym :

a) budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej innej niz rolnicza i leSna za
kazdy m? powierzchni uzytkowej - 1,00 zt, nie wiecej niz 539,00 zt.,

b) budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14,00 zt,
c) innego budynku — 48,00 zt,

d) studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekow — 20,00 zt,
e) budowli zwigzanych z produkcjg rolng — 112,00 zt,



f) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych,
cieplnych oraz drdg, z wyjatkiem drog dojazdowych, doj$¢ do budynkdw i zjazdéw z drogi —
2143,00 zt,

g) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych,
cieplnych oraz drég do dtugosci 1 km — 105,00 z,

h) innych budowli - 155,00 zt,

i) urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 91,00 zt,

j) na przebudowe lub remont obiektu budowlanego oraz na wznowienie robot budowlanych — 50 %
stawki podstawowe;.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Obstugi Mieszkancéw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, holl, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).
Godziny przyjeé interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30, Wtorek 7.30 —

17.00, Pigtek 7.30 — 14.00
Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 — 17.00, Pigtek 7.45 — 14.00

Czas zatatwienia (uzyskania pozwolenia):
min. 2 tygodnie (jesli wszystkie strony odbiorg zawiadomienia), max. do 65 dni
Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 poz. 1202 z pézn. zm.),
2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z 2018 poz 2096 z pdzn. zm)

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2015 poz 1422 z
pozn. zm.),

4. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2018 poz. 1044 z p6zn. zm.)



9) ZAWIADOMIENIE O ZAMIERZONYM TERMINIE ROZPOCZECIA ROBOT
BUDOWLANYCH

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) zawiadomienia mozna pobrac osobiscie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Budowlanego Miasta Wtoctawka, ul. Okrezna 25 bud. E (tel. 54 413 56 60, 413 56 61, 413 56 62).

Zatgczniki do wniosku:

- oSwiadczenie kierownika budowy (rob6t), stwierdzajace sporzadzenie planu bezpieczeristwa i ochrony
zdrowia oraz przyjecie obowigzku kierowania budowg (robotami budowlanymi), a takze zaswiadczenie
wpisu na liste cztonkow wiasciwej izby samorzadu zawodowego,

- w przypadku ustanowienia nadzoru inwestorskiego - oswiadczenie inspektora nadzoru inwestorskiego,
stwierdzajace przyjecie obowigzku petnienia nadzoru inwestorskiego nad danymi robotami
budowlanymi, a takze zaswiadczenie wpisu na liste cztonkow wiasciwej izby samorzadu zawodowego,

- informacja zawierajgca dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia, nie dotyczy to
budowy obiektdw stuzacych obronno$ci i bezpieczenstwu panstwa oraz obiektdw liniowych.

Optaty: bez opfat.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Miasta Wtoctawka
87-800 Wtoctawek, ul. Okrezna 25 bud. E

tel. 54 413 56 60, 413 56 61, 413 56 62

Podstawa prawna:

1.art. 41 ust.4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 2018 poz. 1202 z p6zn. zm).

Dodatkowe informacje:

- inwestor jest obowigzany do zawiadomienia o rozpoczeciu robét budowlanych co najmniej na 7 dni
przed datg rozpoczecia rob6t budowlanych,

- inwestor jest obowigzany zawiadomi¢ o zmianie osoby wykonujacej samodzielng funkcje
techniczng na budowie.



10) UZYSKANIE POZWOLENIA NA UZYTKOWANIE

Przed przystgpieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac ostateczng decyzje o
pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli:

- na wzniesienie obiektu budowlanego jest wymagane pozwolenie na budowe i jest on zaliczany do
kategorii: V, IX-XVI, XVII - z wyjatkiem warsztatow rzemiesIniczych, stacji obstugi pojazdow, myjni
samochodowych i garazy do pieciu stanowisk wigcznie, XVIII - z wyjatkiem obiektow magazynowych:
budynki sktadowe, chtodnie, hangary i wiaty, a takze budynkoéw kolejowych: nastawnie, podstacje
trakcyjne, lokomotywownie, wagonownie, straznice przejazdowe i myjnie taboru kolejowego, XX, XXII -
z wyjatkiem placow sktadowych, postojowych i parkingdw, XXIV - z wyjatkiem stawow rybnych, XXVII -
z wyjatkiem jazow, watdw przeciwpowodziowych, opasek i ostrdg brzegowych oraz rowow
melioracyjnych, XXVIII-XXX.

Kategoria V - obiekty sportu i rekreacii, jak: stadiony, amfiteatry, skocznie i wyciagi narciarskie, kolejki
linowe, odkryte baseny, zjezdzalnie,

Kategoria IX - budynki kultury, nauki i oSwiaty, jak: teatry, opery, kina, muzea, galerie sztuki, biblioteki,
archiwa, domy kultury, budynki szkolne i przedszkolne, internaty, bursy i domy studenckie, laboratoria i
placowki badawcze, stacje meteorologiczne i hydrologiczne, obserwatoria, budynki ogroddéw
zoologicznych i botanicznych,

Kategoria X - budynki kultu religijnego, jak: koScioty, kaplice, klasztory, cerkwie, zbory, synagogi,
meczety oraz domy pogrzebowe, krematoria,

Kategoria XI - budynki stuzby zdrowia, opieki spotecznej i socjalnej, jak: szpitale, sanatoria, hospicja,
przychodnie, poradnie, stacje krwiodawstwa, lecznice weterynaryjne, ztobki, domy pomocy i opieki
spotecznej, domy dziecka, domy rencisty, schroniska dla bezdomnych oraz hotele robotnicze,

Kategoria XIlI - budynki administracji publicznej, budynki Sejmu, Senatu, Kancelarii Prezydenta,
ministerstw i urzedéw centralnych, terenowej administracji rzadowej i samorzadowej, sadow i
trybunatow, wiezien i doméw poprawczych, zaktadow dla nieletnich, zaktadow karnych, aresztow
$ledczych oraz obiekty budowlane Sit Zbrojnych,

Kategoria XlII - pozostate budynki mieszkalne,

Kategoria XIV - budynki zakwaterowania turystycznego i rekreacyjnego, jak: hotele, motele, pensjonaty,
domy wypoczynkowe, schroniska turystyczne,

Kategoria XV - budynki sportu i rekreacji, jak: hale sportowe i widowiskowe, kryte baseny

Kategoria XVI - budynki biurowe i konferencyjne,

Kategoria XVII - budynki handlu, gastronomii i ustug, jak: sklepy, centra handlowe, domy towarowe, hale
targowe, restauracje, bary, kasyna, dyskoteki, warsztaty rzemie$lnicze, stacje obstugi pojazdéw, myjnie
samochodowe, garaze powyzej dwoch stanowisk, budynki dworcowe,

Kategoria XVIII - budynki przemystowe, jak: budynki produkcyjne, stuzace energetyce, montownie,
wytwornie, rzeznie oraz obiekty magazynowe, jak: budynki skladowe, chtodnie, hangary, wiaty, a takze
budynki kolejowe, jak: nastawnie, podstacje trakcyjne, lokomotywownie, wagonownie, straznice
przejazdowe, myjnie taboru kolejowego.

Kategoria XX - stacje paliw,

Kategoria XXII - place sktadowe, postojowe, sktadowiska odpadéw, parkingi,

Kategoria XXIV - obiekty gospodarki wodnej, jak: zbiorniki wodne i nadpoziomowe, stawy rybne,
Kategoria XXVII - budowle hydrotechniczne pietrzace, upustowe i regulacyjne, jak: zapory, progi i
stopnie wodne, jazy, bramy przeciwpowodziowe, $luzy watowe, syfony, waty przeciwpowodziowe,
kanaty, Sluzy zeglowne, opaski i ostrogi brzegowe, rowy melioracyjne,

Kategoria XXVIII - drogowe i kolejowe obiekty mostowe, jak: mosty, estakady, kfadki, przejscia
podziemne, wiadukty, przepusty, tunele,

Kategoria XXIX - wolno stojace kominy i maszty,



Kategoria XXX - obiekty stuzace do korzystania z zasobdéw wodnych, jak: ujecia wod morskich i
$rodladowych, budowle zrzutdw wod i Sciekéw, pompownie, stacje strefowe, stacje uzdatniania wody,
oczyszczalnie sciekow;

- przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robot
budowlanych objetych pozwoleniem na budowe,
- obowigzek uzyskania decyzji 0 pozwoleniu na uzytkowanie zostat natozony w drodze decyzji.

Inwestor, w stosunku do ktorego natozono obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego, jest obowigzany zawiadomi¢ zgodnie z wtasciwoscia, wynikajacg z przepisow
szczegoInych, organy:

1. Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
2. Panstwowej Strazy Pozarne;.

- 0 zakonczeniu budowy obiektu budowlanego i zamiarze przystapienia do jego uzytkowania. Organy
zajmujq stanowisko w sprawie zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym.

Niezajecie stanowiska przez w/w organy w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, traktuje
sie jak niezgtoszenie sprzeciwu lub uwag.

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie mozna pobra¢ osobiscie w siedzibie
Powiatowego Inspektoratu Budowlanego Miasta Wioctawka, ul. Okrezna 25 bud. E (tel. 54 413 56 60,
413 56 61, 413 56 62).

Zatgczniki do wniosku:

— oryginat dziennika budowy,

— oSwiadczenie kierownika budowy o zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym, warunkami pozwolenia na budowe i przepisami oraz o0 doprowadzeniu do
nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze w razie korzystania: drogi, sasiedniej
nieruchomosci, budynku lub lokalu,

— oSwiadczenie o wiasciwym zagospodarowaniu terendw przylegtych, jezeli eksploatacja
wybudowanego obiektu jest uzalezniona od ich odpowiedniego zagospodarowania,

— protokoty badan i sprawdzen,

— dokumentacja geodezyjna, zawierajacg wyniki geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz
informacje o zgodno$ci usytuowania obiektu budowlanego z projektem zagospodarowania
dziatki lub terenu lub odstepstwach od tego projektu, sporzadzong przez osobe wykonujaca
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii oraz posiadajgcq odpowiednie
uprawnienia zawodowe,

— potwierdzenie, zgodnie z odrebnymi przepisami, odbioru wykonanych przytaczy,

— zaSwiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta, potwierdzajace spetnienie warunkéw, o
ktérych mowa w art. 37i ust. 8 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199, z p6zn. zm.), o ile jest wymagane;

— inne dokumenty w przypadku drogi w transeuropejskiej sieci drogowej zgodnie z art. 57 ust. 1
pkt 8) ustawy Prawo budowlane,

— W razie zmian nieodstepujacych w sposéb istotny od zatwierdzonego projektu lub warunkow
pozwolenia na budowe kopie rysunkow wchodzacych w skitad zatwierdzonego projektu
budowlanego z naniesionymi zmianami, o ktérych mowa w art. 57 ust. 2 ustawy Prawo
budowlane,

— oSwiadczenie o braku sprzeciwu lub uwag ze strony organdéw wymienionych w art. 56 ustawy
Prawo budowlane.



Optaty:

Zgodnie z zatgcznikiem (cze$¢ Il pkt 10) do ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.
U. 2018 poz. 1044 z p6zn. zm.).

Potwierdzenie optaty za pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego dokonanej w kasie Urzedu
Miasta Wioctawek nalezy dotgczy¢ do wniosku na uzytkowanie.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Miasta Wtoctawka
87-800 Wtoctawek, ul. Okrezna 25 bud. E

tel. 54 413 56 60, 413 56 61, 413 56 62

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.z 2018 r., poz. 1202).

11) ZAWIADOMIENIE O ZAKONCZENIU BUDOWY - W PRZYPADKU M. IN.
DOMOW JEDNORODZINNYCH, GARAZY (i innych obiektéw, ktérych kategorii nie
wyszczegolniono w art. 55 pkt 1 ustawy Prawo budowlane)

Do uzytkowania obiektu budowlanego, na ktérego wzniesienie jest wymagane pozwolenie na budowe
(lub zgtoszenie o ktérym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a i 19a Prawa budowlanego), a ktéry nie wymaga
uzyskania pozwolenia na uzytkowanie, mozna przystapi¢ po zawiadomieniu Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego o zakonczeniu budowy, jezeli organ ten w terminie 14 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zakoriczeniu budowy nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz zawiadomienia mozna dokonac tylko dla obiektow, ktorych budowa zostata
zakonczona, w innym przypadku ma zastosowanie art. 55 pkt 3 ustawy Prawo budowlane i wymagana
jest decyzja 0 pozwoleniu na uzytkowanie.

Wymagane dokumenty:

Druk zawiadomienia mozna pobra¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Budowlanego we
Whoctawku, ul. Okrezna 25 bud. E (tel. 54 413 56 61, 413 56 60).

Zataczniki do wniosku:

— oryginat dziennika budowy,

— oSwiadczenie kierownika budowy o zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym, warunkami pozwolenia na budowe i przepisami oraz o doprowadzeniu do
nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze w razie korzystania: drogi, sasiedniej
nieruchomosci, budynku lub lokalu,

— oSwiadczenie o whasciwym zagospodarowaniu terendw przylegtych, jezeli eksploatacja
wybudowanego obiektu jest uzalezniona od ich odpowiedniego zagospodarowania,

— protokoty badan i sprawdzen,



— dokumentacja geodezyjna, zawierajacq wyniki geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz
informacje o zgodno$ci usytuowania obiektu budowlanego z projektem zagospodarowania
dziatki lub terenu lub odstepstwach od tego projektu, sporzadzong przez osobe wykonujacy
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii oraz posiadajgcq odpowiednie
uprawnienia zawodowe,

— potwierdzenie, zgodnie z odrebnymi przepisami, odbioru wykonanych przytaczy,

— zaSwiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta, potwierdzajace spetnienie warunkow, o
ktorych mowa w art. 37i ust. 8 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. 2 2015 . poz. 199, z p6zn. zm.), o ile jest wymagane;

— inne dokumenty w przypadku drogi w transeuropejskiej sieci drogowej zgodnie z art. 57 ust. 1
pkt 8) ustawy Prawo budowlane,

— W razie zmian nieodstepujacych w sposéb istotny od zatwierdzonego projektu lub warunkow
pozwolenia na budowe kopie rysunkow wchodzacych w sktad zatwierdzonego projektu
budowlanego z naniesionymi zmianami, o ktérych mowa w art. 57 ust. 2 ustawy Prawo
budowlane,

— oSwiadczenie o braku sprzeciwu lub uwag ze strony organdw wymienionych w art. 56 ustawy
Prawo budowlane - dotyczy obiektow niewymagajacych pozwolenia na uzytkowanie, ktdrych
projekt wymagat uzgodnienia pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej lub wymagan
higienicznych i zdrowotnych.

Optaty (dotyczy obiektéw zaliczonych do kategorii XVII, XVIII, XXII, XXIV):
Zgodnie z zatgcznikiem (cze$¢ | pkt 9d) do ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.

U.z2012r., poz. 1282).

Potwierdzenie optaty za przyjecie zawiadomienia o zakorczeniu budowy obiektu budowlanego
dokonanej w kasie Urzedu Miasta Wtoctawek nalezy dotaczy¢ do zawiadomienia o zakonczeniu
budowy.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Miasta Wtoctawka
87-800 Wtoctawek, ul. Okrezna 25 bud. E

tel./ffax 54 413 56 60

Podstawa prawna:

art. 54 - 57 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r., poz. 1202).

Dodatkowe informacje:

- W razie zmian nieodstepujacych w sposéb istotny od zatwierdzonego projektu lub warunkéw
pozwolenia na budowe, do zawiadomienia o zakonczeniu budowy nalezy dotaczy¢é kopie rysunkow
wchodzacych w sktad zatwierdzonego projektu budowlanego z naniesionymi zmianami. W razie
potrzeby takze uzupetniajacy opis. W takim przypadku o$wiadczenie kierownika budowy o zgodnosci
wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym powinno by¢ potwierdzone przez projektanta
i inspektora nadzoru inwestorskiego, jezeli zostat ustanowiony,

- wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego jest obowigzany przechowywaé dokumentacje budowy i
dokumentacje powykonawczg oraz opracowania projektowe i dokumenty techniczne rob6t budowlanych
wykonywanych w obiekcie przez caty okres istnienia obiektu,



- wiasciciel lub zarzadca obiektu jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu
budowlanego ksigzke obiektu budowlanego, stanowigcg dokument przeznaczony do zapiséw
dotyczacych przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontéw i przebudowy
(obowigzek ten nie obejmuje wiascicieli lub zarzadcdw budynkdéw mieszkalnych jednorodzinnych
budownictwa zagrodowego, letniskowego oraz obiektow budowlanych wymienionych w art. 29 ust.1
ustawy Prawo budowlane).

12) INFORMACJE DODATKOWE

A. ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB
JEGO CZESCI

Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga zgtoszenia zamiaru
wykonania robét budowlanych, gdy zaistniejg nastepujace okolicznosci:

- roboty budowlane zwigzane ze zmiang sposobu uzytkowania nie wymagajg pozwolenia na budowe
(remont, np. malowanie Scian),

- dany teren objety jest miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a zamierzenie
inwestycyjne jest zgodne z jego ustaleniami badz wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

- nie jest wymagane przeprowadzenie oceny oddziatywania na Srodowisko, oraz nie jest to
przedsiewziecie wymagajace przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszar Natura 2000.

W pozostatych przypadkach zmiana sposobu uzytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na budowe.

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) o wszczecie postepowania w sprawie zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego cze$ci mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Wioctawek, w Biurze Obstugi
Mieszkancdw, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury, budynek B, sala 3.

Zatgczniki do wniosku:

- oSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane,
- opis i rysunek usytuowania obiektu budowlanego,

- opis zakresu i sposobu prowadzenia robot,

- za$wiadczenie 0 zgodno$ci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami

obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczna decyzja o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

- w zalezno$ci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami.



Optaty:
Czynno$ci urzedowe nie podlegajg optacie.
Miejsce ztozenia dokumentéw:

Urzad Miasta Wtoctawek, Biuro Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
budynek B, holl, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (tel. 54 414 47 06).

Godziny przyjeé interesantéw: Poniedziatek Sroda, Czwartek 7.30 - 15.30, Wtorek 7.30 —
16.00, Pigtek 7.30 — 14.00

Kasa Urzedu czynna (Zielony Rynek 11/13): Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.45 — 15.30,
Wtorek 7.45 - 17.00, Piatek 7.45 — 14.00

Czas zatatwienia:
do 30 dni
Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. 2018 poz. 1202 z p6zn. zm),

2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2018 poz.
2096 z p6zz. zm),

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie ( Dz. U. 2015 poz. 1422 z p6zn. zm.),

4. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018. poz.1044 z pdzn.zm.).

Informacje dodatkowe:
W ciggu 30 dni od dokonania zgtoszenia inwestor moze rozpocza¢ roboty budowlane, a po ich

zakonczeniu moze rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci.

B. UZYSKANIE PRAWA DO DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA NA CELE
BUDOWLANE
(sprzedaz/dzierzawa nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu

terytorialnego)

Przez prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane nalezy rozumie¢ tytut prawny
wynikajacy z prawa wiasno$ci, uzytkowania wieczystego, zarzadu, ograniczonego prawa rzeczowego
albo stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienia do wykonywania rob6t budowlanych,
zgodnie z art. 3 pkt 11 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2018, poz. 1202 z
pozn.zm.).



Przez nieruchomos¢ nalezy rozumiec:

1) grunt wraz z czesciami sktadowymi, z wytaczeniem budynkéw i lokali, jezeli stanowig
odrebny przedmiot wtasnosci, zgodnie z art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. 2018 poz.2204 ze zm.),

2) czeSci powierzchni ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wiasnosci (grunty), jak rowniez
budynki trwale z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw
szczegbinych stanowig odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci, zgodnie z art. 46 § 1
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2018 poz. 1025 ze zm.). W mys|
art. 48, do czesSci sktadowych gruntu nalezg w szczegoino$ci budynki i inne urzadzenia
trwale z gruntem zwigzane, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w ustawie.

Sprzedaz nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego:

Sprzedaz nieruchomo$ci stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego nastepuje w
oparciu o0 przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. 2018
p0z.2204 ze zm.) oraz w rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 2014 poz 1490)

Wymagane dokumenty:

Whiosek (druk) mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Wioctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow,
stanowisko Wydziatu Gospodarki Mieniem Komunalnym, budynek B, sala 3 lub ze strony internetowe;j:
www.bip.um.wlocl.pl w zaktadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie (Karty Ustug)’.

Optaty:
Ztozenie wniosku jest bezpfatne.

Odptatne jest uzyskanie zatacznika do wniosku - mapy sytuacyjno — wysokosciowej w skali 1:500, na
ktorej wnioskodawca zaznacza przedmiotowa nieruchomo$¢. Mape mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta
Wihoctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow, stanowisko Wydziatu Geodezji i Kartografii, budynek B,
sala 3. Optata za mape, w zaleznosci od formatu, wynosi:

Ad-31z
A3-4AT

A2 - 63,50 zt
A1-82,50 zt
A0 - 165,00 zt

Opfaty ustala sie na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie
wysoko$ci opfat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz. 333). Opfaty okre$lone w
powotanym rozporzadzeniu nie obejmujg kosztéw sporzadzania kopii.

Optaty za sporzadzenie kopii ustala sie na podstawie:

Zarzadzenia Nr 1/2002 Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie ustalenia cen
umownych dotyczacych wykonywania kopii materiatow i informacji z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego z obszaru miasta Wioctawek.



Czas zalatwienia:

Ok. 120 dni. Procedura ulega wydtuzeniu w przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci musi zosta¢
poprzedzona podziatem geodezyjnym (o ok. 2-3 m-ce) oraz w przypadku, gdy warto$¢ nieruchomosci
przewyzsza 100.000 euro (o 30 dni).

Dzierzawa nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego:

Dzierzawa nieruchomosci stanowigcych witasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego nastepuje w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2204 ze zm.) oraz w oparciu 0 przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzenia przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U.
22014 r., poz. 1490).

Wyjatek stanowig tereny Wioctawskiej Strefy Rozwoju Gospodarczego - Park Przemystowo-
Technologiczny, ktorych wydzierzawianie jest zwolnione z obowigzku przeprowadzenia procedury
przetargowej (Uchwata Nr VII/19/11 Rady Miasta Wioctawek z dnia 21 lutego 2011 r. w sprawie
okreslenia zasad wydzierzawiania nieruchomosci gruntowych na terenie Wioctawskiej Strefy Rozwoju
Gospodarczego — Park Przemystowo-Technologiczny na okres dtuzszy niz 3 lata). Dzierzawg terendw
WRG-PPT zajmuje sie Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drég we Wioctawku ul. Zielna 13/21. Tel.
94 411 64 54. W siedzibie MZUKID mozna uzyska¢ wzér proponowanej umowy dzierzawy. Istnieje
takze mozliwos¢ leasingu nieruchomos$ci gruntowych znajdujgcych sie na terenie Wioctawskiej Strefy
Rozwoju Gospodarczego.

Wymagane dokumenty (nie dotyczy terenéw WSRG-PPT):

Whiosek (druk) mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta Wioctawek, w Biurze Obstugi Mieszkancow,
stanowisko Wydziatu Gospodarowania Mieniem Komunalnym, budynek B, sala 3 lub ze strony
internetowe;j: www.bip.um.wlocl.pl w zakfadce ,Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie (Karty Ustug)’.

Do wniosku nalezy rowniez zataczy¢ mape zasadnicza i zaznaczy¢ przedmiotowy teren.
Optaty:
Ztozenie wniosku jest bezptatne.

Czas zatatwienia: Ok. 60 dni. Procedura ulega wydtuzeniu o ok. 30 dni w przypadku, gdy dzierzawa
nieruchomos$ci musi zosta¢ poprzedzona przetargiem.



